
 1 

WewnŃtrzszkolna Instrukcja  

Przygotowania i Organizacji Egzaminu Maturalnego  
w Publicznym SalezjaŒskim Liceum Og·lnoksztağcŃcym 

w Krakowie  
200 8 /0 9  

 
Spis treŜci: 
 
I. Postňpowanie z niejawnymi materiağami egzaminacyjnymi  ......................... 02 
I. 1. Spos·b odbioru materiağ·w egzaminacyjnych  ................................................ 02 
I. 2. Przechowywanie i dostňp do materiağ·w egzaminacyjnych  ......................... 02 
I. 3. Forma i terminy przeszkolenia os·b  ............................................................ 03 
I. 4. Zasady postňpowania w sytuacjach szczeg·lnych   ..................................... 04 
I.4.1. Postňpowanie w przypadku uszkodzenia pakiet·w   ..................................... 04 
I.4.2. Postňpowanie w przypadku zaginiňcia pakietu  ................................................ 04 
I.4.3. Postňpowanie w przypadku ujawnienia zadaŒ egzaminacyjnych  ......................... 05 
I.4.4. Postňpowanie w przypadku nagğego zakğ·cenia przebiegu egzaminu  .............. 05 

 
II. Harmonogram realizacji zadaŒ w roku szkolnym 2008/09  .......................... 06 

 
III. Zasady obiegu informacji  .................................................................................... 09 
III.1. Gromadzenie i przepğyw informacji  ........................................................................ 09 
III.1.1. Gromadzenie informacji  .................................................................................... 09 
III.1.2. Przepğyw informacji  ................................................................................................ 09 
III.2. Gromadzenie i dostňpnoŜĺ materiağ·w o egzaminie  ...................................... 09 
III.3. Organizacja konsultacji i pr·bnego egzaminu maturalnego  ........................... 10 
III.4. Terminy i tryb skğadania wniosk·w  ......................................................................... 10 
III.4.1. Zwolnienie z egzaminu maturalnego  .............................................................. 10 
III.4.2. Dostosowanie warunk·w i formy egzaminu maturalnego  ....................................... 10 
III.4.3. Zmiany w deklaracji wyboru przedmiot·w maturalnych  ....................................... 11 
III.5. Kolejne sesje egzaminacyjne  ......................................................................... 11 
 
IV. Przygotowanie i organizacja czňŜci ustnej egzamin·w  ........................... 12 
IV.1. Opracowanie listy temat·w egzaminacyjnych z jňzyka polskiego  ........................... 12 
IV.2. Zapoznanie uczni·w z obowiŃzujŃcŃ listŃ temat·w z jňzyka polskiego  ................ 12 
IV.3. Przekazanie bibliografii, ramowego planu prezentacji i wykazu sprzňtu  ................ 12 
IV.4. Przekazanie materiağ·w egzaminacyjnych przewodniczŃcym PZE  ................ 13 
IV.5. Opracowanie i ogğoszenie terminarza czňŜci ustnej egzaminu  ........................... 13 
IV.6. Pozyskiwanie czğonk·w PZE i ZN z innej szkoğy  .................................................. 13 
IV.7. Przeszkolenie i przydziağ zadaŒ dla czğonk·w PZE  .................................................. 14 
IV.8. Zasady przekazywania materiağ·w egzaminacyjnych  ....................................... 14 
 
V. Przygotowanie i organizacja czňŜci pisemnej egzamin·w  ........................... 15 
V.1. Przeszkolenie i przydziağ zadaŒ dla czğonk·w ZN  .................................................. 15 
V.2. Planowanie czynnoŜci organizacyjnych przed egzaminem  ........................... 15 
V.3. Organizacja sprzňtu na egzamin z informatyki  .................................................. 19 
V.4. Przygotowanie i sprawdzenie sprzňtu  .............................................................. 21 
V.5. Pomoce naukowe podczas egzaminu  .............................................................. 21 
V.6. Sytuacje szczeg·lne  ................................................................................................. 22 
 
VI.  Komunikowanie wynik·w ..................................................................................... 22 
VI.1. Zasady ogğaszania wynik·w czňŜci ustnej egzaminu ......................................  22 
VI.2. Ogğoszenie wynik·w czňŜci pisemnej egzaminu .................................................. 23 
VI.3. Wydawanie Ŝwiadectw, odpis·w i aneks·w  .................................................. 23 



 2 

Wykaz skr·t·w: 

 

SZE  -  szkolny zesp·ğ egzaminacyjny 

PZE  -  przedmiotowy zesp·ğ egzaminacyjny 

ZN  -  zesp·ğ nadzorujŃcy 

OKE  -  Okrňgowa Komisja Egzaminacyjna w Krakowie  

CKE  -  Centralna Komisja Egzaminacyjna  

 PSLO  -  Publiczne SalezjaŒskie Liceum Og·lnoksztağcŃce w Krakowie 

 

 

I. Postňpowanie z niejawnymi materiağami egzaminacyjnymi. 

 
1. Spos·b odbioru materiağ·w egzaminacyjnych. 

1) Do odbioru materiağ·w egzaminacyjnych jest upowaŨniony przewodniczŃcy SZE oraz 

jego zastňpca. W sytuacji przewidywanej nieobecnoŜci przewodniczŃcego SZE lub jego 

zastňpcy, odbioru materiağ·w egzaminacyjnych moŨe dokonaĺ osoba upowaŨniona 
jednorazowo na piŜmie przez przewodniczŃcego SZE. 

2) PrzewodniczŃcy SZE bezpoŜrednio po otrzymaniu przesyğki z materiağami 

egzaminacyjnymi, w obecnoŜci innego czğonka SZE, sprawdza i przelicza zgodnie z 

instrukcjŃ, czy liczba i rodzaj arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajŃ dokonanemu 

uprzednio zgğoszeniu do OKE.  

3) Po stwierdzeniu, Ũe przesyğka nie zostağa uszkodzona oraz liczba i rodzaj arkuszy 

odpowiadajŃ zapotrzebowaniu, przewodniczŃcy SZE przechowuje i zabezpiecza materiağy 
egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem.  

4) Fakt odbioru przesyğki z materiağami egzaminacyjnymi dokumentuje siň poprzez 
odpowiedni wpis w ksiňdze pism niejawnych, kt·ra znajduje siň w sekretariacie szkoğy. 

 

2. Przechowywanie i dostňp do materiağ·w egzaminacyjnych. 

1) Materiağy egzaminacyjne przechowywane sŃ w metalowej szafie znajdujŃcej siň w 
budynku szkoğy. 

2) Klucze do szafy z materiağami egzaminacyjnymi  przechowuje przewodniczŃcy SZE. 

Zapasowy klucz, w zapieczňtowanej kopercie, posiada r·wnieŨ zastňpca 

przewodniczŃcego SZE. Klucz ten moŨe byĺ uŨyty wyğŃcznie w sytuacji, w kt·rej 

przewodniczŃcy SZE nie moŨe normalnie wypeğniaĺ swoich obowiŃzk·w (np. choroba, 
itp.)  

3) Bibliografia do czňŜci ustnej egzaminu z jňzyka polskiego jest udostňpniana 

nauczycielom wchodzŃcym w skğad PZE w celu zapoznania siň z niŃ na 4  tygodn ie  przed 

rozpoczňciem egzaminu, a ramowe plany prezentacji na 5 dni  przed rozpoczňciem 

egzaminu.  

4) Zestawy zadaŒ czňŜci ustnej egzamin·w z jňzyk·w obcych sŃ udostňpniane 

nauczycielom wchodzŃcym w skğad PZE, przestrzegajŃc zasady ochrony materiağ·w 

egzamin acyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem, nie p·Ŧniej niŨ na jeden dzieŒ 

przed rozpoczňciem egzaminu. Czğonkowie PZE zapoznajŃ siň z materiağami 

egzaminacyjnymi w miejscu wyznaczonym przez przewodniczŃcego SZE. Materiağy te 
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zwracane sŃ przewodniczŃcemu SZE w tym samym dniu i miejscu, w kt·rym zostağy 

udostňpnione. 

5) Przekazanie arkuszy i materiağ·w egzaminacyjnych czňŜci pisemnej egzaminu odbywa 

siň na 2 5  minut przed rozpoczňciem egzaminu pisemnego w danym dniu, z tym, Ũe 

przewodniczŃcy SZE, jeŨeli bňdzie to konieczne, moŨe wyznaczyĺ wczeŜniejszŃ godzinň, 

w kt·rej rozpocznie siň procedura wydawania materiağ·w egzaminacyjnych. W tym celu, 

przewodniczŃcy poszczeg·lnych ZN oraz po jednym przedstawicielu zdajŃcych z kaŨdej 

sali, udajŃ siň do gabinetu przewodniczŃcego SZE i odbierajŃ od niego materiağy 

egzaminacyjne.  

 
6) PrzewodniczŃcy SZE odpowiada za prawidğowe zabezpieczenie pozostajŃcej w szkole 

dokumentacji dotyczŃcej przygotowania i przebiegu czňŜci ustnej egzaminu maturalnego, 

oraz przechowuje jŃ zgodnie z instrukcjŃ kancelaryjnŃ. 

 

7) KaŨdorazowe wydanie i odbi·r materiağ·w egzaminacyjnych odnotowywane jest w 

ksiňdze pism niejawnych. 

 

8) Dokumentacja maturalna pozostajŃca w szkole po zakoŒczeniu egzaminu maturalnego 

jest archiwizowana zgodnie z przepisami prawa i przechowywana w archiwum przez 

okres 5 lat.  

 

 

3. Forma i terminy przeszkolenia os·b majŃcych dostňp do niejawnych 

materiağ·w egzaminacyjnych. 

 

 

1) Wstňpne szkolenie os·b majŃcych dostňp do niejawnych materiağ·w egzaminacyjnych 

odbňdzie siň w lutym kaŨdego roku szkolnego w ramach szkolenia czğonk·w Rady 

Pedagogicznej.  

 

2) KaŨdy nauczyciel wchodzŃcy w skğad SZE jest zobowiŃzany do indywidualnego 

zapoznania siň z przepisami prawa dotyczŃcymi przeprowadzania egzamin·w 

maturalnych, w tym z niniejszŃ instrukcjŃ, w terminie do 15 marca  kaŨdego roku 

szkolnego.  

 

3) Szkolenie nauczycieli wchodzŃcych w skğad SZE, prowadzone we wğaŜciwych grupach 

przez przewodniczŃcego SZE, odbňdzie siň nie p·Ŧniej niŨ na tydzieŒ przed 

rozpoczňciem czňŜci ustnej egzaminu maturalnego  w kaŨdym roku szkolnym. 

Udziağ w szkoleniu nauczyciel potwierdza wğasnorňcznym podpisem. 

 

4) Czğonkowie poszczeg·lnych PZE oraz ZN spotkajŃ siň z przewodniczŃcym SZE na 

godzinň przed rozpoczňciem poszczeg·lnych egzamin·w, w celu przypomnienia 

procedur  i om·wienia najwaŨniejszych spraw zwiŃzanych z poprawnym 

przeprowadzeniem egzaminu.  

 

5) Czğonkowie SZE podpisujŃ oŜwiadczenia o przestrzeganiu ustaleŒ w sprawie 

zabezpieczenia materiağ·w egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem w dniu 

swego powoğania.  
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4. Zasady postňpowania w sytuacjach szczeg·lnych. 

 

1) Postňpowanie w przypadku uszkodzenia pakiet·w zawierajŃcych arkusze 

egzaminacyjne.  

 

a) PrzewodniczŃcy SZE w obecnoŜci innego czğonka SZE, bezpoŜrednio po otrzymaniu 

pakietu od dystrybutora, spra wdza, czy pakiet jest nienaruszony i czy liczba i rodzaj 

arkuszy egzaminacyjnych odpowiadajŃ zapotrzebowaniu. 

b) W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu lub niezgodnoŜci z zapotrzebowaniem, 
przewodniczŃcy SZE niezwğocznie zawiadamia dystrybutora telefonicznie oraz pisemnie 

poprzez wysğanie faksu, a takŨe zgğasza ten fakt do dyrektora OKE. 

c) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje co do  

dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.  

 

d) W przypadku stwierdzenia narus zenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali 

egzaminacyjnej, przewodniczŃcy ZN powiadamia przewodniczŃcego SZE, kt·ry 

niezwğocznie zawiadamia dyrektora OKE, kt·ry w porozumieniu z dyrektorem CKE, 

podejmuje stosowne decyzje co do dalszego przebiegu egza minu z danego przedmiotu.  

 

e) ZdajŃcy nie opuszczajŃ sali egzaminacyjnej, do momentu podjňcia decyzji przez 

dyrektora OKE.  

 

f) Decyzjň dotyczŃcŃ egzaminu, dyrektor OKE lub jego przedstawiciel przekazuje 

telefonicznie, faksem lub pocztŃ elektronicznŃ przewodniczŃcemu SZE. 

 

g) Do szkoğy informacja musi dotrzeĺ obowiŃzkowo dwiema niezaleŨnymi drogami. 

 

 

2) Postňpowanie w przypadku zaginiňcia pakietu zawierajŃcego arkusze 

egzaminacyjne .  

 

a) PrzewodniczŃcy SZE po stwierdzeniu zaginiňcia pakietu zawierajŃcego arkusze  

egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, kt·ry przeprowadza 

postňpowanie wyjaŜniajŃce. 

 

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzjň o ewentualnym 

zawieszeniu egzaminu lub jego czňŜci, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.  

 

c) Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu maturalnego  

podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.  

 

d) O decyzji przeğoŨenia egzaminu na inny termin spoğeczeŒstwo zostaje poinformowane 

poprzez komunik aty radiowe w przeddzieŒ egzaminu lub w dniu egzaminu, nie p·Ŧniej 

niŨ p·ğ godziny przed egzaminem. 

 

e) O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektor·w OKE, a dyrektorzy 

OKE -  przewodniczŃcych SZE. 

 

f) Nowe arkusze egzaminacyjne zostajŃ dostarczone do szk·ğ w terminie do dw·ch dni 

przed dodatkowym terminem egzaminu.  

 

g) Informacjň o nowym terminie egzaminu zdajŃcy uzyskuje w szkole, w kt·rej zdaje 

egzamin.  
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3) Postňpowanie w przypadku ujawnienia zadaŒ egzaminacyjnych. 

 

a) W przypadku stwierdze nia, Ũe zadania lub arkusze dostarczone do szkoğy zostağy 

nieprawnie ujawnione, przewodniczŃcy SZE powiadamia dyrektora OKE, kt·ry w 

porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzjň, co do dalszego przebiegu 

egzaminu.  

 

b) W przypadku wstrzymania egzaminu l ub jego czňŜci dyrektor CKE ustala nowy termin 

egzaminu.  

 

c) O decyzji wstrzymania egzaminu spoğeczeŒstwo zostaje poinformowane poprzez 

komunikaty radiowe w przeddzieŒ lub w dniu egzaminu, nie p·Ŧniej niŨ p·ğ godziny 

przed egzaminem.  

 

d) O nowym terminie e gzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektor·w OKE, a dyrektorzy 

OKE -  przewodniczŃcych SZE. 

 

e) Nowe arkusze egzaminacyjne zostajŃ dostarczone do szk·ğ w terminie do dw·ch dni 

przed dodatkowym terminem egzaminu.  

 

f) Informacjň o nowym terminie egzaminu zdajŃcy uzyskuje w szkole, w kt·rej zdaje 

egzamin.  

 

 

4) Postňpowanie w przypadku nagğego zakğ·cenia przebiegu egzaminu. 

 

a) W przypadku nagğego zakğ·cenia przebiegu egzaminu przewodniczŃcy SZE powiadamia 

dyrektora OKE.  

 

b) JeŨeli zakğ·cenie zostağo zaŨegnane przed otwarciem pakiet·w z arkuszami 

egzaminacyjnymi, ale nie p·Ŧniej niŨ godzinň po planowanym rozpoczňciu egzaminu, to 

egzamin moŨe siň odbyĺ, za zgodŃ dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym 

miejscu, przy czym kolejne czňŜci egzaminu rozpoczynajŃ siň w wyznaczonych  

terminach, a czňŜĺ kt·ra siň nie odbyğa pisana jest na koŒcu. ZdajŃcym nie wolno 

kontaktowaĺ siň w czasie przerw z osobami z zewnŃtrz. 

 

c) JeŨeli zakğ·cenie nastŃpiğo po rozpieczňtowaniu pakiet·w z arkuszami 

egzaminacyjnymi na danŃ czňŜĺ egzaminu, po jego ustaniu, zdajŃcy kontynuujŃ pisanie 

pozostağych czňŜci. CzňŜĺ przerwana egzaminu zostaje zawieszona do czasu, kiedy szkoğa 

otrzyma z OKE arkusz rezerwowy do danej czňŜci egzaminu. 

 

d) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje  decyzjň o nowym 

terminie egzaminu i o ewentualnej zmianie miejsca egzaminu.  
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II. Harmonogram realizacji zadaŒ w roku szkolnym 2008 /0 9  
 

 

Termin  

realizacji  CzynnoŜci 
Osoby  

odpowiedzialne  

Podstawa 

prawna  

 

WRZESIEő 

najp·Ŧniej do 

1.09.200 8 r.  

Ogğoszenie na stronie internetowej CKE 

harmonogramu przeprow adzania 

egzaminu maturalnego.  

Dyrektor CKE  R Ä 61 ust.2 

najp·Ŧniej do 

10.09.200 8 r.  

Przypomnienie uczniom klas 

maturalnych zasad nowego egzaminu 

matura lnego oraz poinformowanie 

uczni·w o terminach skğadania 

deklaracji, dokonywania zmian w 

deklaracji oraz skğadania opinii i 

orz eczeŒ PPP i zaŜwiadczeŒ. 

Wychowawcy klas  
 

najp·Ŧniej do 

10.09.200 8 r.  

Udostňpnienie uczniom klas III listy         

temat·w do czňŜci ustnej egzaminu z 

jňzyka polskiego.  

 

Nauczyciele 

jňzyka polskiego  

Procedury  

najp·Ŧniej do 

30.09.200 8 r.  
Ostateczny termin wydawania przez 

Poradnie Psychologiczno -Pedagogiczne 

uczniom przystňpujŃcym do egzaminu 

opinii o dysfunkcjach uwzglňdnianych 

przy egzaminie.  

Poradnia  
R Ä 59 ust.3 

 

najp·Ŧniej do 

30.0 9.200 8 r.  

Odbi·r od uczni·w deklaracji 

dotyczŃcych wyboru przedmiot·w 

zdawanych na egzaminie maturalnym, 

ich poziomu, tematu do czňŜci ustnej z 

j. polskiego, Ŝrodowiska 

komputerowego, program·w 

uŨytkowych oraz jňzyka programowania 

w przypadku zdajŃcych egzamin 

maturalny z informatyki.  

Wychowawcy klas  R Ä 63 ust.2 

Procedury  

 

PAťDZIERNIK 

    

 

LISTOPAD  

do 

30.11.200 8 r.  

NawiŃzanie kontaktu z innŃ szkoğŃ lub 

nauczycielami akademickimi celem 

pozyskania czğonk·w szkolnego zespoğu 

egzaminacyjnego do przeprow adzenia 

czňŜci ustnej egzaminu maturalnego z j. 

polskiego i j. o bcych nowoŨytnych. 

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

Kalendarz 

dziağaŒ 

Dyrektora  

 

GRUDZIEő 

31.12.200 8 r.  
Powierzenie zespoğowi nauczycieli j. 

polski ego opracowania listy temat·w do 

czňŜci ustnej egzaminu na sesjň wiosennŃ 

200 9/20 10 . 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

R Ä 65 ust.1 

pkt 3  

Procedury  
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STYCZEő 

Do 

30.01.200 9 r.  

Uczniowie klas II LO zgğaszajŃ do 

nauczyciela jňzyka polskiego wğasne 

propozycje temat·w (pisemnie) na 

egzamin ustny z jňzyka polskiego. 

Nauczyciele 

jňzyka polskiego  
Procedury  

 

LUTY  

najp·Ŧniej do 

7.02.200 9 r.  

Odbi·r od uczni·w klas III wniosk·w o 

zdawaniu egzamin·w w warunkach i 

formie dostosowanych do 

indywidualnych potrzeb zdajŃcych 

(opinia PPP).  

PrzewodniczŃcy 

SZE R Ä 63 ust.2 

Procedury  

 

 

 najp·Ŧniej 

do 

15.02. 200 9r.  

Przygotowanie i przekazanie do OKE 

danych o uczniach przystňpujŃcych do 

egzaminu maturalnego na podstawie 

zğoŨonych deklaracji. 

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

R Ä63 ust.8 

 

MARZEC  

najp·Ŧniej do 

3.03.200 9 r.  

(na 2 miesiŃce 

przed egzaminem)  

Powoğanie zastňpcy przewodniczŃcego 

szkolnego zespoğu egzaminacyjnego 

oraz czğonk·w szkolnego zespoğu 

egzamin acyjnego.  

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

R Ä 64 ust.2  

do  

3.03.200 9 r.  

(na 2 miesiŃce 

przed egzaminem)  

Powoğanie przedmiotowych zespoğ·w 

egzaminacyjnych do przeprowadzenia 

czňŜci ustnej egzaminu maturalnego 

spoŜr·d czğonk·w szkolnego zespoğu 

egzaminacy jnego .  

PrzewodniczŃcy 

SZE 

R Ä 65 ust.1 

pkt 1  

do 

3.03.200 9r.  
(na 2 miesiŃce 

przed egzaminem)  

Odbi·r z OKE informacji o uczniach 

skierowanych z/do szkoğy na czňŜĺ 

ustnŃ egzaminu z danego jňzyka.  

Dyrektor OKE  

R Ä 66 ust.1  

najp·Ŧniej do 

3.03.200 9 r.  
(na 2 miesiŃce 

przed egzaminem)  

Zamieszczenie informacji na stronie 

internetowej CKE o materiağach i 

przyborach pomocniczych, z kt·rych 

mogŃ korzystaĺ zdajŃcy w czňŜci 

pisemnej egzaminu maturalnego  z 

poszczeg·lnych przedmiot·w.  

 

 

Dyrektor CKE  
R Ä 95 

 

najp·Ŧniej do  

3.03.200 9 r.  
(na 2 miesiŃce 

przed egzaminem)  

Opracowanie i ogğoszenie szkolnego 

harmonogramu przeprowadzania czňŜci 

us t nej  egzaminu maturalnego i 

przesğanie go niezwğocznie dyrektorowi 

OKE. 

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

R Ä 65 ust.1 

pkt2  

 

KWIECIEő 

najp·Ŧniej do  

3.04.200 9 r.  
(na 4 tygodnie 

przed egzaminem)  

Odbi·r od zdajŃcych bibliografii do 

czňŜci ustnej egzaminu z jňzyka 

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

R Ä 73  ust. 5 
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polskiego.   

od  

06.04.200 9 r.  

Udostňpnienie czğonkom PZE bibliografii 

opracowanych przez zdajŃcych egzamin 

ustny z jňzyka polskiego. 

Instrukcja  
R Ä 73  ust. 5 

najp·Ŧniej do  

3.04.200 9 r.  
(na 1 miesiŃc przed 

egzaminem)  

Powoğanie zespoğ·w nadzorujŃcych 

przebieg czňŜci pisemnej egzaminu.  

 

Przewodni czŃcy 

SZE 

 

R Ä 65 ust.1 

pkt 4  

do 

10.04.200 9 r.  

Przygotowanie list temat·w do czňŜci 

ustnej egzaminu maturalnego z jňzyka 

polskiego na sesjň wiosennŃ 2009/20 10  

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

R Ä 69 ust. 

1 

najp·Ŧniej do 

24.04.200 9 r.  

Odebranie od zdajŃcych ramowych 

plan·w prezentacji z jňzyka polskiego. 

Nauczyciele 

jňzyka polskiego 

 

Procedury  

Najp·Ŧniej do 

27.04.200 9 r.  

Udostňpnienie czğonkom PZE ramowych 

plan·w prezentacji opracowanych przez 

zdajŃcych egzamin ustny z jňzyka 

polskiego.  

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

Procedury  

24.04.200 9 r.  ZakoŒczenie zajňĺ w klasach III LO. PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

Organizacja 

roku 

szkolnego  

MAJ  

do  

2.0 5.200 9 
Odbi·r i zabezpieczenie zestaw·w zadaŒ 

do czňŜci ustnej egzaminu z jňzyk·w 

obcych now oŨytnych. 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

R Ä 71  ust.1  

 

4 .05.200 9  r .  PoczŃtek egzaminu m aturalnego.  PrzewodniczŃcy 

SZE Ustalenia 

Dyrektora 

CKE 

od 4 maja 

200 9 r.  

Odbi·r i zabezpieczenie przesyğek. 

Przeprowadzenie czňŜci pisemnej 

egzaminu maturalnego zgodnie z 

harmonogramem i obowiŃzujŃcymi 

proced urami.  

Przekazanie prac i dokumentacji  

egzaminacyjnej do OKE.  

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

 

Procedury  

najp·Ŧniej na 

2 dni od 

zakoŒczenia 

egzaminu  

Ostateczny termin przekazania wynik·w 

czňŜci ustnej egzaminu maturalnego do 

OKE. 

 

PrzewodniczŃcy 

SZE 

 

R Ä 78  

ust.2  

CZERWIEC  

czerw iec 

200 9 r.  

Dodatkowy t ermin egzaminu 

maturalnego (przyczyny losowe)  

 

Dyrektor CKE  R Ä 102   

ust.1  

 Przyjňcie z OKE i przekazanie zdajŃcym 

wynik·w egzaminu i Ŝwiadectw 

dojrzağoŜci 

PrzewodniczŃcy 

SZE R Ä 106   

ust. 3 

SIERPIEő 

sierp ieŒ 200 9 Ustne egzaminy poprawkowe  Przewodn iczŃcy 

SZE R Ä 103  

ust.1  

sierp ieŒ 200 9 Pisemne egzaminy poprawkowe  PrzewodniczŃcy 

SZE R Ä 103  

ust.1  
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III. Zasady obiegu informacji  

 

 

1. Gromadzenie i przepğyw informacji o egzaminie. 

 

 

1) Gromadzenie informacji.  

 

a) Informacje o egzaminie matural nym gromadzone sŃ w dokumentacji egzaminu, kt·ra 

jest przechowywana w gabinecie dyrektora szkoğy. 

 

b) Informatory maturalne gromadzone sŃ w bibliotece szkolnej, a ich wersja 

elektroniczna dostňpna jest na stronie internetowej szkoğy (www.salezjanie.com ), w 

dziale ĂLICEUMò. 

 

c) Informacje na temat egzaminu zamieszczane sŃ na tablicy ogğoszeŒ, kt·ra znajduje siň 

na I piňtrze. Wszystkie informacje znajdujŃce siň na tablicy ogğoszeŒ sŃ r·wnieŨ dostňpne 

na stronie inter netowej szkoğy (www.salezjanie.com), w dziale ĂLICEUMò. 

 

2) Przepğyw informacji. 

 

 

a) Na poczŃtku wrzeŜnia kaŨdego roku szkolnego organizowane sŃ zebrania wszystkich 

uczni·w klas trzecich i ich rodzic·w, podczas kt·rych przewodniczŃcy SZE przekazuje 

inform acje dotyczŃce egzaminu maturalnego. 

 

b) Informacje dotyczŃce egzaminu maturalnego w zakresie poszczeg·lnych przedmiot·w 

sŃ przekazywane przez nauczycieli uczŃcych tych przedmiot·w w klasach trzecich w 

pierwszych trzech tygodniach wrzeŜnia kaŨdego roku szkolnego.  

 

c) Informacje dotyczŃce egzaminu maturalnego w zakresie poszczeg·lnych przedmiot·w, 

w szczeg·lnoŜci informacje zwiŃzane z wyborem przedmiotu maturalnego, wymaganiami 

egzaminacyjnymi, specyfikŃ egzamin·w i moŨliwoŜciŃ zgğoszenia wğasnych propozycji 

temat·w do egzaminu z jňzyka polskiego w czňŜci ustnej, sŃ przekazywane przez 

nauczycieli uczŃcych tych przedmiot·w w klasach pierwszych i drugich we wrzeŜniu 

kaŨdego roku szkolnego. 

 

d) Informacje dotyczŃce egzaminu maturalnego skierowane do nauczycieli przekazywane 

sŃ przez przewodniczŃcego SZE oraz przewodniczŃcych zespoğ·w przedmiotowych 

cyklicznie i na bieŨŃco podczas rad pedagogicznych, spotkaŒ zespoğ·w przedmiotowych 

oraz szkoleŒ dotyczŃcych egzaminu maturalnego. 

 

e) Informacje dotyczŃce egzaminu maturalnego sŃ r·wnieŨ przekazywane uczniom przez 

nauczycieli wychowawc·w podczas lekcji wychowawczych w ciŃgu cağego cyklu 

ksztağcenia. 

 

f) Informacje dotyczŃce egzaminu maturalnego sŃ r·wnieŨ przekazywane rodzicom 

uczni·w przez nauczycieli wychowawc·w podczas spotkaŒ z rodzicami w ciŃgu cağego 

cyklu ksztağcenia. 

 

g) Uczniowie, rodzice oraz nauczyciele informowani sŃ na bieŨŃco o moŨliwoŜciach 

korzystania z informacji o egzaminie maturalnym zamieszczonych na stronie internetowej 

szkoğy, OKE w Krakowie i CKE w Warszawie.  

 

 

 

2. Gromadzenie i dostňpnoŜĺ materiağ·w o egzaminie. 

 

 

1) Materiağy dotyczŃce egzaminu maturalnego gromadzone sŃ w bibliotece szkolnej, z 

http://www.salezjanie.com/
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kt·rej mogŃ korzystaĺ uczniowie i nauczyciele na zasadach okreŜlonych w regulaminie 

biblioteki szkolnej.  

 

2) Materiağy dotyczŃce egzaminu maturalnego gromadzone sŃ r·wnieŨ przez 

poszczeg·lnych nauczycieli i sŃ udostňpniane uczniom w ramach lekcji lub innych zajňĺ 

zgodnie ze sposobem pracy nauczyciela.  

 

3) Materiağy dotyczŃce egzaminu maturalnego sŃ takŨe dostňpne w wersji elektronicznej 

na stronie internetowej szkoğy, OKE w Krakowie i CKE w Warszawie. 

 

3. Organizacja konsultacji i pr·bnego egzaminu maturalnego. 

 

1) Nauczyciele poszczeg·lnych przedmiot·w maturalnych decydujŃ o formach i terminach 

konsultacji p rzedmiotowych i informujŃ o nich zainteresowanych uczni·w. 

 

2) W miarň posiadanych Ŝrodk·w finansowych, szkoğa organizuje dodatkowe zajňcia 

przygotowujŃce uczni·w do egzamin·w maturalnych. 

 

3) Decyzjň o przeprowadzeniu pr·bnego egzaminu maturalnego podejmuje 

przewodniczŃcy SZE. 

 

4) Pr·bny egzamin maturalny przeprowadza siň w terminie okreŜlonym przez OKE w 

Krakowie.  

 

 

4. Terminy i tryb skğadania wniosk·w. 

 

1) Zwolnienie z egzaminu maturalnego.  

 

a) Laureaci i finaliŜci olimpiad przedmiotowych o zasiňgu og·lnopolskim znajdujŃcych siň 

w wykazie ogğoszonym przez dyrektora CKE na danŃ sesjň egzaminacyjnŃ na stronie 

www.cke.edu.pl sŃ zwolnieni z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu. Na 

Ŝwiadectwie dojrzağoŜci zamieszcza siň adnotacjň o uzyskanym tytule laureata lub  

finalisty, a zamiast wyniku egzaminu z danego przedmiotu wpisuje siň zwolniony/a. 

 

b) Laureaci i finaliŜci olimpiad przedmiotowych, kt·rzy ubiegajŃ siň o zwolnienie 

z egzaminu z danego przedmiotu, przedstawiajŃ przewodniczŃcemu SZE zaŜwiadczenie o 

uzyskaniu tytuğu laureata lub finalisty olimpiady, na podstawie kt·rego przewodniczŃcy 

SZE stwierdza uprawnienie do zwolnienia z egzaminu. ZaŜwiadczenie musi byĺ 

dostarczone przewodniczŃcemu SZE nie p·Ŧniej niŨ jeden dzieŒ przed terminem 

egzaminu z danego p rzedmiotu.  

 

 

2) Dostosowanie warunk·w i formy egzaminu maturalnego. 

 

a) Absolwenci ze specyficznymi trudnoŜciami w uczeniu siň majŃ prawo przystŃpiĺ do 

egzaminu maturalnego w warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb 

psychofizycznych i edu kacyjnych absolwenta, na podstawie opinii publicznej poradni 

psychologiczno -pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej, albo 

niepublicznej poradni psychologiczno -pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni 

specjalistycznej.  

b) Opinia powinna byĺ wydana przez poradniň psychologiczno-pedagogicznŃ, w tym 

poradniň specjalistycznŃ, nie p·Ŧniej niŨ do koŒca wrzeŜnia roku szkolnego, w 

kt·rym jest przeprowadzany egzamin maturalny, i nie wczeŜniej niŨ na 4 lata 

przed terminem egzaminu maturalnego.  

c) Opiniň przedkğada siň dyrektorowi szkoğy, w terminie do dnia 7 lutego  roku 

szkolnego , w kt·rym jest przeprowadzany egzamin maturalny. 
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d) Szczeg·ğowa informacja dotyczŃca sposobu dostosowania warunk·w i formy 

przeprowadzenia egzaminu maturalnego jest ogğaszana przez dyrektora CKE nie p·Ŧniej 

niŨ do 1 wrzeŜnia roku szkolnego, w kt·rym przeprowadzany jest egzamin, na stronie 

www.cke.edu.pl . Za dostosowanie warunk·w do potrzeb absolwent·w odpowiada 

przewodniczŃcy SZE. 

 

 

3)  Zmiany w deklaracji wyboru przedmiot·w egzaminacyjnych. 

 

ZdajŃcy, kt·ry zamierza przystŃpiĺ do egzaminu maturalnego, skğada przewodniczŃcemu 

szkolnego zespoğu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoğy) pisemnŃ deklaracjň. WstňpnŃ 

deklaracjň zdajŃcy skğada nie p·Ŧniej niŨ do dnia 30 wrzeŜnia, a ostatecznŃ deklaracjň 

nie p·Ŧniej niŨ do 7 lutego  roku szkolnego, w kt·rym zamierza przystŃpiĺ do egzaminu 

maturalnego.  

 

 

5. Kolejne sesje egzaminacyjne.  

 

1) ZdajŃcy, kt·ry nie zdağ egzaminu maturalnego z okreŜlonego przedmiotu lub 

przedmiot·w w czňŜci ustnej lub pisemnej, albo przerwağ egzamin maturalny, moŨe 

ponownie przystŃpiĺ do tego egzaminu w kolejnych sesjach egzaminacyjnych przez 

okres 5 lat  od daty pierwszego egzaminu maturalnego. Absolwent przystňpujŃcy 

ponownie d o egzaminu maturalnego, moŨe wybraĺ inny przedmiot obowiŃzkowy (jňzyk 

obcy nowoŨytny ï w czňŜci ustnej, jňzyk obcy nowoŨytny i przedmiot wybrany ï w czňŜci 

pisemnej), z wyjŃtkiem przedmiotu, kt·ry zdawağ jako przedmiot dodatkowy. Po upğywie 

5 lat od daty p ierwszego egzaminu maturalnego absolwent zdaje egzamin maturalny w 

peğnym zakresie. 

 

2) Absolwent, kt·ry nie zdağ egzaminu maturalnego w czňŜci ustnej z jňzyka polskiego 

lub go przerwağ, przystňpujŃc ponownie do tego egzaminu moŨe wskazaĺ w deklaracji 

popr zednio wybrany temat lub nowy temat wybrany z listy temat·w przygotowanych na 

sesjň egzaminacyjnŃ podczas kt·rej zdaje egzamin. 

 

3) ZdajŃcy ma prawo przystŃpiĺ ponownie do egzaminu maturalnego, zar·wno w czňŜci 

ustnej, jak i pisemnej, z jednego lub wiňcej przedmiot·w (obowiŃzkowych i 

dodatkowych) w celu podwyŨszenia wyniku egzaminu maturalnego z tych przedmiot·w 

lub zdania egzaminu maturalnego z przedmiot·w dodatkowych. 

 

4) ZdajŃcy, przystňpujŃcy do egzaminu maturalnego w celu podwyŨszenia wyniku 

egzaminu z  jňzyka obcego nowoŨytnego, kt·ry zdawağ w czňŜci ustnej na poziomie 

podstawowym, moŨe zdawaĺ egzamin maturalny z tego jňzyka w czňŜci ustnej na 

poziomie podstawowym albo na poziomie rozszerzonym.  

 

5) ZdajŃcy, przystňpujŃcy do egzaminu maturalnego w celu podwyŨszenia wyniku 

egzaminu z jňzyka obcego nowoŨytnego, kt·ry zdawağ w czňŜci ustnej na poziomie 

rozszerzonym, zdaje egzamin maturalny z tego jňzyka w czňŜci ustnej na poziomie 

rozszerzonym.  

6) ZdajŃcy, przystňpujŃcy do egzaminu maturalnego w celu podwyŨszenia wyniku czňŜci 

ustnej egzaminu z jňzyka polskiego, moŨe wskazaĺ w deklaracji poprzednio wybrany 

temat lub nowy temat wybrany z listy temat·w przygotowanych na sesjň egzaminacyjnŃ 

podczas kt·rej zdaje egzamin. 

 

7) ZdajŃcy, przystňpujŃcy do egzaminu maturalnego w celu podwyŨszenia wyniku 

czňŜci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu, niezaleŨnie od poziomu, na kt·rym 

zdawağ egzamin maturalny z tego przedmiotu, moŨe przystŃpiĺ do egzaminu z tego 

przedmiotu odpowiednio na poziomie podstawowym lub poziomie r ozszerzonym.  

 

http://www.cke.edu.pl/
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8) ZdajŃcy, kt·ry podwyŨszyğ wynik egzaminu lub zdağ egzamin maturalny z przedmiot·w 

dodatkowych, otrzymuje aneks do Ŝwiadectwa dojrzağoŜci wydany przez komisjň 

okrňgowŃ, zgodnie z odrňbnymi przepisami. 

 

 

 

 

IV. Przygotowanie i organizacja cz ňŜci ustnej egzamin·w 
 

1. Opracowanie listy temat·w egzaminacyjnych z jňzyka polskiego. 

 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE powoğuje zesp·ğ nauczycieli, kt·rego zadaniem bňdzie 

opracowanie listy temat·w na egzamin ustny z jňzyka polskiego do koŒca grudnia roku 

poprzed zajŃcego rok szkolny, w kt·rym odbywa siň egzamin w sesji wiosennej (lista ma 

byĺ ukoŒczona do 10 kwietnia roku szkolnego poprzedzajŃcego rok szkolny, w kt·rym 

odbywa siň egzamin w sesji wiosennej). 

 

2) Lista temat·w moŨe uwzglňdniaĺ tematy zaproponowane przez uczni·w. 

 

3) Uczniowie zgğaszajŃ do nauczyciela jňzyka polskiego wğasne propozycje temat·w na 

piŜmie do koŒca stycznia roku szkolnego poprzedzajŃcego rok szkolny, w kt·rym jest 

przeprowadzany egzamin maturalny w sesji wiosennej.  

 

4) Nauczyciel jňzyka polskiego przedstawia zaproponowane tematy zespoğowi nauczycieli, 

kt·ry podejmuje decyzjň o zaakceptowaniu lub odrzuceniu tematu. O podjňtej decyzji 

dany nauczyciel zawiadamia zainteresowanego ucznia.  

 

 

 

2. Zapoznanie uczni·w z obowiŃzujŃcŃ listŃ temat·w z jňzyka polskiego. 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE zobowiŃzuje nauczycieli jňzyka polskiego do przedstawienia 

uczniom listy temat·w najp·Ŧniej do 10 wrzeŜnia roku szkolnego, w kt·rym odbywa siň 

egzamin w sesji wiosennej.  

 

2) Tematy sŃ przedstawiane na lekcji przez nauczycieli jňzyka polskiego oraz sŃ 

wywieszone w gablocie informacyjnej na I piňtrze. 

 

 

3. Przekazanie bibliografii tematu i ramowego planu jego prezentacji.  

 

1) ZdajŃcy, po ogğoszeniu harmonogramu czňŜci ustnej egzaminu, przekazuje 

przewodniczŃcemu SZE za poŜrednictwem nauczyciela jňzyka polskiego: 

 

a) bibliografiň najp·Ŧniej na 4 tygodnie przed terminem rozpoczňcia czňŜci ustnej sesji 

egzaminacyjnej;  bibliogr afia musi byĺ podpisana imieniem i nazwiskiem 

 

b) ramowy plan swojej prezentacji najp·Ŧniej tydzieŒ przed terminem rozpoczňcia 

czňŜci ustnej sesji egzaminacyjnej; plan musi byĺ podpisany imieniem i nazwiskiem. 

 

2) Niedostarczenie bibliografii w wyznaczonym  terminie jest r·wnoznaczne z 

rezygnacjŃ przystŃpienia do czňŜci ustnej egzaminu. 

 

3) WğaŜciwy nauczyciel jňzyka polskiego, kt·remu uczeŒ przekazağ bibliografiň odpowiada 

i jest zobowiŃzany przekazaĺ wskazane materiağy egzaminacyjne przewodniczŃcemu SZE 

na  4 tygodnie  przed terminem egzaminu.  
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4) WğaŜciwy nauczyciel jňzyka polskiego, kt·remu uczeŒ przekazağ plan swojej 

prezentacji odpowiada i jest zobowiŃzany przekazaĺ wskazane materiağy egzaminacyjne 

przewodniczŃcemu SZE na tydzieŒ przed terminem egzaminu.  

 

5) Materiağy o kt·rych mowa powyŨej sŃ przekazywane przewodniczŃcemu SZE jako 

komplet materiağ·w zebranych od uczni·w cağej klasy. 

 

 

4. Ustalenie terminu i sposobu przekazania przez przewodniczŃcego SZE 

bibliografii, ramowego planu prezentacji i zestaw·w zadaŒ do czňŜci ustnej z 

jňzyka obcego nowoŨytnego przewodniczŃcemu PZE. 

 

 

1) PrzewodniczŃcy PZE odbiera od przewodniczŃcego SZE bibliografiň najp·Ŧniej na 4 

tygodnie  przed terminem egzaminu, a plany prezentacji z jňzyka polskiego najp·Ŧniej 

na 5 dni  przed  terminem egzaminu.  

 

2) PrzewodniczŃcy PZE, najp·Ŧniej w nastňpnym dniu po otrzymaniu materiağ·w, 

organizuje spotkanie czğonk·w PZE, podczas kt·rego zapoznaje ich z bibliografiŃ i 

ramowymi planami prezentacji z jňzyka polskiego. 

 

3) PrzewodniczŃcy PZE, na jeden dzieŒ przed rozpoczňciem czňŜci ustnej egzaminu z 

jňzyka obcego nowoŨytnego, odbiera od przewodniczŃcego SZE zestawy zadaŒ oraz 

kryteria oceniania i zapoznaje z nimi pozostağych czğonk·w PZE, przestrzegajŃc zasady 

ochrony materiağ·w egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.  

 

4) Po zakoŒczeniu spotkania z czğonkami PZE przewodniczŃcy PZE ponownie przekazuje 

w peğnym komplecie materiağy egzaminacyjne przewodniczŃcemu SZE, kt·ry zabezpiecza 

je zgodnie z instrukcjŃ. 

 

 

5. Opracowanie i ogğoszenie szczeg·ğowego terminarza czňŜci ustnej egzaminu 

maturalnego.  

 

 
1) PrzewodniczŃcy SZE ogğasza szkolny harmonogram czňŜci ustnej egzamin·w zgodny z 

terminarzem egzamin·w ogğoszonym przez dyrektora CKE, nie p·Ŧniej niŨ 2 miesiŃce 

przed terminem czňŜci pisemnej egzaminu maturalnego. Informacje te podawane sŃ do 

publicznej wiadomoŜci w gablocie szkolnej na I piňtrze, oraz na stronie internetowej 

szkoğy. 

 

2) Harmonogram powinien zawieraĺ informacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godzinie 

zdawania egzaminu przez kaŨdego zdajŃcego oraz wskazywaĺ miejsce i przybliŨonŃ 

godzinň ogğoszenia wynik·w egzaminu w danym dniu. 

 

3) Harmonogram powinien takŨe zawieraĺ wyczerpujŃce informacje dla uczni·w 

skierowanych na egzamin do innej szkoğy. 

 

4) PrzewodniczŃcy SZE przesyğa niezwğocznie harmonogram czňŜci ustnej egzamin·w do 

dyrektora OKE i dyrektor·w szk·ğ, z kt·rych pochodzŃ uczniowie skierowani na egzamin. 

 

  

6. Pozyskiwanie czğonk·w PZE i ZN z innej szkoğy.  

 

1) Pozyskanie czğonk·w PZE i ZN z innej szkoğy wymaga wsp·ğdziağania dyrektor·w 

r·Ũnych szk·ğ. 

 

2) W tym celu, przewodniczŃcy SZE zwr·ci siň do dyrektora jednej z krakowskich szk·ğ 

ponadgimnazjalnych z proŜbŃ o wsp·ğpracň w zakresie wymiany nauczycieli wchodzŃcych 

w skğad PZE i ZN. 
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3) NawiŃzanie kontaktu z innŃ szkoğŃ nastŃpi nie p·Ŧniej niŨ do koŒca listopada 

kaŨdego roku szkolnego poprzedzajŃcego wiosennŃ sesjň egzaminacyjnŃ. 

 

 

7. Przeszkolenie i przydziağ zadaŒ dla czğonk·w PZE. 

 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE, nie p·Ŧniej niŨ na 2 miesiŃce przed terminem czňŜci pisemnej 

egzam inu maturalnego, powoğuje Przedmiotowe Zespoğy Egzaminacyjne spoŜr·d 

czğonk·w Szkolnego Zespoğu Egzaminacyjnego. 

 

2) PrzewodniczŃcy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czğonk·w 

PZE ze swojej szkoğy oraz nauczycieli delegowanych do zespoğ·w przedmiotowych w 

innych szkoğach.  

 

3) PrzewodniczŃcy SZE zapoznaje nauczycieli oddelegowanych z innej szkoğy z zapisami 

wewnŃtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego 

wynikajŃcymi ze specyfiki szkoğy.  

 

4) PrzewodniczŃcy SZE zapoznaje czğonk·w PZE z: 

 

a) listŃ ich zadaŒ i obowiŃzk·w, 

b) procedurŃ przebiegu egzaminu ustnego, 

c) wzorami protokoğ·w egzaminu i okreŜla spos·b ich wypeğniania, 

d) wewnŃtrzszkolnŃ instrukcjŃ postňpowania z materiağami egzaminacyjnymi objňtymi 

ochron Ń przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajŃcymi z jej 

nieprzestrzegania,  

e) zasadami przekazywania przewodniczŃcemu PZE materiağ·w i dokumentacji 

egzaminacyjnej, a takŨe ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie. 

 

5) Szkolenie czğonk·w PZE przewodniczŃcy SZE przeprowadza nie p·Ŧniej niŨ na tydzieŒ 

przed rozpoczňciem egzaminu. 

 

6) PrzewodniczŃcy SZE, w dniu wrňczenia powoğania na czğonka PZE, odbiera od niego 

oŜwiadczenie o przestrzeganiu ustaleŒ w sprawie zabezpieczenia materiağ·w 

egzami nacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (zağŃcznik 16). 

 

 

 

8. Zasady przekazywania przewodniczŃcemu PZE materiağ·w i dokumentacji 

egzaminacyjnej, a takŨe ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie. 

 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE przygotowuje pakiety materiağ·w egzaminacyjnych na kaŨdy 

dzieŒ egzaminu dla kaŨdego PZE. 

 

2) PrzewodniczŃcy SZE przekazuje przewodniczŃcym PZE, w zaleŨnoŜci od przedmiotu, 

nastňpujŃce materiağy: 

 

a) listň zdajŃcych w danym dniu, 

b) druki protokoğ·w czňŜci ustnej egzaminu, 

c) zestawy z adaŒ potrzebne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jňzyk·w 

obcych nowoŨytnych wraz z kryteriami oceniania w liczbie powiňkszonej o 5 w stosunku 

do liczby zdajŃcych, 

d) bibliografie i ramowe plany prezentacji z jňzyka polskiego. 

 

3) Wydanie materiağ·w egzaminacyjnych oraz i ich zwrot nastňpuje w gabinecie 

dyrektora szkoğy, w obecnoŜci wszystkich czğonk·w PZE. 
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4) Po zakoŒczeniu egzaminu w danym dniu, przewodniczŃcy SZE odbiera od 

przewodniczŃcego PZE kompletne zestawy (wykorzystane przez zdajŃcych i 

niewykorzystane) z jňzyka obcego nowoŨytnego wraz z dokumentacjŃ egzaminacyjnŃ 

(zağŃczniki 6a,6b, 7,9b). 

 

5) Po zakoŒczeniu egzaminu w danym dniu, przewodniczŃcy SZE odbiera od 

przewodniczŃcego PZE uporzŃdkowane zestawy bibliografii i ramowych plan·w 

prezent acji z jňzyka polskiego. 

 

6) W czasie przekazania materiağ·w egzaminacyjnych nastňpuje ich przeliczenie. 

 

   

 

V. Przygotowanie i organizacja czňŜci pisemnej egzamin·w. 
 

1. Przeszkolenie i przydziağ zadaŒ dla czğonk·w ZN. 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE, nie p·Ŧniej niŨ na miesiŃc przed terminem czňŜci pisemnej 

egzaminu, powoğuje spoŜr·d czğonk·w SZE zespoğy nadzorujŃce (ZN). 

 

2) PrzewodniczŃcy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czğonk·w ZN 

ze swojej szkoğy oraz nauczycieli oddelegowanych do ZN w innych szkoğach. 

 

3) PrzewodniczŃcy SZE zapoznaje nauczycieli oddelegowanych z innej szkoğy z zapisami 

wewnŃtrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego 

wynikajŃcymi ze specyfiki szkoğy. 

 

4) PrzewodniczŃcy SZE zapoznaje czğonk·w ZN z:  

 

a) listŃ ich zadaŒ i obowiŃzk·w, 

b) procedurŃ przebiegu czňŜci pisemnej egzaminu, 

c) wzorami protokoğ·w przebiegu egzaminu i okreŜla spos·b ich wypeğniania, 

d) wewnŃtrzszkolnŃ instrukcjŃ postňpowania z materiağami egzaminacyjnymi objňtymi 

ochronŃ przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajŃcymi z jej 

nieprzestrzegania.  

 

5) PrzewodniczŃcy SZE przeprowadza szkolenie czğonk·w ZN nie p·Ŧniej niŨ na tydzieŒ 

przed rozpoczňciem egzaminu. 

 

6) PrzewodniczŃcy SZE, w dniu wrňczenia powoğania na czğonka ZN, odbiera od niego 

oŜwiadczenie o przestrzeganiu ustaleŒ w sprawie zabezpieczenia materiağ·w 

egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem (zağŃcznik 16). 

 

 

 

2. Planowanie czynnoŜci organizacyjnych przed egzaminem, podczas jego 

trwania i po jego zakoŒczeniu. 

 

1) PrzewodniczŃcy SZE zleca przewodniczŃcym PZE i ZN przygotowanie wyznaczonych 

wczeŜniej pomieszczeŒ oraz potrzebnego sprzňtu do przeprowadzenia poszczeg·lnych 

czňŜci egzaminu. 

 

2) Na dzieŒ przed kaŨdym egzaminem przewodniczŃcy SZE sprawdza stan przygotowania 

pomieszczeŒ i sprzňtu oraz wywiesza listy zdajŃcych egzamin. 

 

3) W dniu egzaminu:  
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a)  na 1 godz. przed rozpoczňciem egzaminu: 

 

- Czğonkowie wğaŜciwych ZN spotykajŃ siň z przewodniczŃcym SZE w jego 

gabinecie,  

- W razie nieobecnoŜci czğonka ZN, przewodniczŃcy SZE wyjaŜnia jej przyczyny i w 

razie potrzeby powoğuje w skğad ZN innego nauczyciela, 

- PrzewodniczŃcy ZN odbierajŃ klucze do sal egzaminacyjnych, listy zdajŃcych, 

informacje o zdajŃcych z dysfunkcjami, protokoğy przebiegu egzaminu i paski 

kodo we.  

 

 

b)  na 45 min. przed rozpoczňciem egzaminu: 

 

- PrzewodniczŃcy ZN w obecnoŜci pozostağych czğonk·w ZN otwierajŃ sale 

egzaminacyjne,  

- Wyznaczony czğonek ZN przypomina zdajŃcym o zakazie wnoszenia Ŝrodk·w 

ğŃcznoŜci na salň egzaminacyjnŃ i o moŨliwoŜci pozostawienia ich w szkolnej 

portierni,  

- ZdajŃcy zobowiŃzany jest posiadaĺ dow·d toŨsamoŜci, a w przypadku zdajŃcych 

spoza szkoğy takŨe Ŝwiadectwa ukoŒczenia szkoğy ponadgimnazjalnej, 

- Do sali wchodzŃ najpierw zdajŃcy egzamin na poziomie podstawowym a nastňpnie 

zdaj Ńcy egzamin na poziomie rozszerzonym, 

- Wyznaczony czğonek ZN sprawdza w kolejnoŜci alfabetycznej toŨsamoŜĺ zdajŃcych 

i zezwala im na wejŜcie do sali, 

- Inny wyznaczony czğonek ZN poleca zdajŃcemu wylosowanie miejsca i odnotowuje 

wynik losowania.  

- Po wylosowani u miejsca, zdajŃcy otrzymuje paski kodowe ze swoim imieniem i 

nazwiskiem oraz numerem PESEL i udaje siň na wylosowane miejsce w 

wyznaczonym sektorze (sektor dla zdajŃcych egzamin na poziomie podstawowym 

powinien znajdowaĺ siň bliŨej wyjŜcia). 

 

 

c)  na 25 min p rzed rozpoczňciem egzaminu: 

 

- PrzewodniczŃcy ZN, wraz z przedstawicielem zdajŃcych w danej sali, udaje siň do 

gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczŃcy SZE otwiera pakiety z materiağami 

egzaminacyjnymi i  przekazuje przewodniczŃcym ZN odpowiedniŃ liczbň arkuszy 

do danej sali; przewodniczŃcy ZN w towarzystwie przedstawicieli zdajŃcych 

niezwğocznie przenoszŃ materiağy egzaminacyjne do wğaŜciwej sali. 

 

 

d)  po przeniesieniu materiağ·w do sali:  

 

- Przy przeprowadzaniu egzaminu w jednej sali dla obu poziom·w naleŨy zwr·ciĺ 

szczeg·lnŃ uwagň na to, by zdajŃcy otrzymali arkusze na zadeklarowanym przez 

siebie poziomie i aby prace z r·Ũnych poziom·w spakowaĺ oddzielnie. 

- Czğonkowie ZN rozdajŃ zdajŃcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do 

danego poziomu lub danej czňŜci egzaminu,  

- Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie przewodniczŃcego 

ZN, zdajŃcy otwierajŃ je i sprawdzajŃ, czy arkusze sŃ kompletne, tzn. czy majŃ 

wszystkie strony i czy sŃ one wyraŦnie wydrukowane. ZauwaŨone braki zdajŃcy 

zgğasza przewodniczŃcemu ZN i otrzymuje kompletny arkusz, kt·rego odbi·r 

potwierdza podpisem w protokole przebiegu egzaminu,  

- przewodniczŃcy ZN poleca zdajŃcym zakodowaĺ arkusze egzaminacyjne przez : 

 wpisanie swojego numeru PESEL, kodu zdajŃcego i daty urodzenia na arkuszu 

egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,  

 naklejenie pask·w kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi 

w miejscach do tego przeznaczonych,  

- Egzamin rozpoczyna siň z chwilŃ zapisania przez przewodniczŃcego ZN na tablicy 

lub planszy godziny rozpoczňcia i zakoŒczenia pierwszej czňŜci egzaminu. ZdajŃcy 
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zgğaszajŃcy siň na egzamin po jego rozpoczňciu nie sŃ wpuszczani do sali 

egzaminacyjnej,  

 

 

e)  czas trwania egzaminu:  

 

Czas trwania egzaminu dla kaŨdego poziomu lub czňŜci egzaminu z danego 

przedmiotu maturalnego  okr eŜla rozporzŃdzenie. Czas jest liczony od momentu 

zapisania go na tablicy lub planszy.  

 

-  W przypadku jňzyk·w obcych nowoŨytnych zdawanych na poziomie 

podstawowym, bezpoŜrednio po zapisaniu godziny rozpoczňcia egzaminu 

odtworzone zostaje nagranie z  pğyty CD.  

-  W przypadku jňzyk·w obcych nowoŨytnych zdawanych na poziomie 

rozszerzonym, bezpoŜrednio po zapisaniu godziny rozpoczňcia czňŜci drugiej 

egzaminu odtworzone zostaje nagranie z  pğyty CD. 

-  W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym z wiedzy o ta Œcu po 

zapisaniu godziny rozpoczňcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z  pğyty 

DVD.  

 

f)  podczas trwania egzaminu:  

 

- Czğonkowie ZN nie majŃ prawa udzielaĺ Ũadnych wyjaŜnieŒ dotyczŃcych zadaŒ 

egzaminacyjnych ani ich komentowaĺ, 

- Na sali egzaminacyjnej udostňpnione zostanŃ pomoce dydaktyczne przewidziane 

przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczeg·lnych 

przedmiot·w w niezbňdnej iloŜci i w miejscach ğatwo dostňpnych; zdajŃcy 

sygnalizuje chňĺ skorzystania z pomocy przez podniesienie rňki i czeka na 

zezwolenie przewodniczŃcego ZN, 

- ZdajŃcy nie mogŃ opuszczaĺ sali egzaminacyjnej. PrzewodniczŃcy ZN moŨe 

zezwoliĺ, w szczeg·lnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po 

zapewnieniu warunk·w wykluczajŃcych moŨliwoŜĺ kontaktowania siň zdajŃcego z 

innymi osobami. ZdajŃcy sygnalizuje potrzebň opuszczenia sali przez podniesienie 

rňki; przewodniczŃcy ZN gestem przywoğuje zdajŃcego do siebie; zdajŃcy 

pozostawia zamkniňty arkusz na swoim stoliku i podchodzi do stolika ZN. Po 

uzyskaniu zgody przewodniczŃcego ZN zdajŃcy opuszcza salň. Fakt opuszczenia 

sali oraz czas nieobecnoŜci odnotowuje siň w protokole przebiegu egzaminu, 

- JeŜli zdajŃcy ukoŒczyğ pracň przed czasem, zamyka arkusz, zostawia go na stoliku i 
zgğasza to przewodniczŃcemu przez podniesienie rňki. PrzewodniczŃcy lub czğonek 

ZN odbiera pracň, sprawdza poprawnoŜĺ kodowania i zezwala zdajŃcemu na 

opuszczenie sali . 
 

g)  po upğywie czasu przeznaczonego na egzamin: 

 

JeŜli egzamin na poziomie podstawowym i rozszerzonym odbywa siň w 

jednej sali:  

 

- Po upğywie czasu przeznaczonego na rozwiŃzanie zadaŒ z arkusza poziomu 

podstawowego, zdajŃcy zostawiajŃ zamkniňte arkusze na stolikach i w ciszy 

opuszczajŃ salň egzaminacyjnŃ aby nie zakğ·caĺ przebiegu egzaminu tym, kt·rzy 

zdajŃ egzamin na poziomie rozszerzonym. Zesp·ğ NadzorujŃcy sprawdza 

poprawnoŜĺ kodowania arkuszy na poziomie podstawowym dopiero po 

zakoŒczeniu egzaminu. 

- Po upğywie czasu przeznaczonego na rozwiŃzanie zadaŒ z arkusza poziomu 

rozszerzonego, zdajŃcy odkğadajŃ prace na brzeg stoğu i pozostajŃ na miejscach, 
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oczekujŃc na odbi·r prac. Czğonkowie ZN odbierajŃ prace i sprawdzajŃ 

poprawnoŜĺ kodowania. 

- Prace z r·Ũnych poziom·w naleŨy spakowaĺ do oddzielnych bezpiecznych kopert. 

- Co najmniej jeden przedstawiciel zdajŃcych zostaje w sali i jest obecny przy 

pakowaniu prac.  

 

JeŜli egzaminy  na poziomie podstawowym i rozszerzonym odbywa jŃ siň 

w oddzielnych salach:  

 

- Po upğywie czasu przeznaczonego na rozwiŃzanie zadaŒ z odpowiedniego arkusza, 

zdajŃcy odkğadajŃ prace na brzeg stoğu i pozostajŃ na miejscach, oczekujŃc na 

odbi·r prac; czğonkowie ZN podchodzŃ do kolejnych zdajŃcych, odbierajŃ prace, 

sprawdzajŃ poprawnoŜĺ kodowania i zezwalajŃ zdajŃcym na opuszczenie sali, 

 

 

 

- W przypadku egzaminu z jňzyka obcego nowoŨytnego na poziomie rozszerzonym, 

informatyki, przewodniczŃcy ZN ogğasza przerwň i zdajŃcy wychodzŃ z sali ï co 

najmniej jeden przedstawiciel zdajŃcych zostaje w sali i jest obecny przy 

pakowaniu prac.  

- PrzewodniczŃcy zespoğu nadzorujŃcego lub wskazany przez niego czğonek ZN 

pakuje wypeğnione arkusze egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych 

kopert i  zakleja je w obecnoŜci os·b wchodzŃcych w skğad ZN oraz przedstawiciela 

zdajŃcych zwracajŃc szczeg·lnŃ uwagň, aby prace z r·Ũnych poziom·w spakowaĺ 

oddzielnie.  

- Po przerwie zdajŃcy, kt·rzy zadeklarowali przystŃpienie do egzaminu z jňzyka 

obcego na poziomie rozszerzonym i z informatyki, wchodzŃ do sali, zajmujŃ swoje 

miejsca i  otrzymujŃ arkusz II.  

- Egzamin przebiega dalej zgodnie z  procedurŃ opisanŃ powyŨej. 

 

 

h)  Po zakoŒczeniu egzaminu: 

 

 

- Po zakoŒczeniu egzaminu czğonkowie ZN porzŃdkujŃ, kompletujŃ i zabezpieczajŃ 

mat eriağy egzaminacyjne, listy zdajŃcych egzamin ï zgodnie ze szczeg·ğowŃ 

instrukcjŃ wğaŜciwej OKE i  podpisujŃ protok·ğ przebiegu czňŜci pisemnej 

egzaminu.  

- PrzewodniczŃcy ZN przekazuje niezwğocznie wszystkie materiağy egzaminacyjne 

i dokumenty e gzaminu przewodniczŃcemu SZE. 

 

 

i)  w przypadku egzaminu z informatyki, po przerwie ogğoszonej po czňŜci 

pierwszej:  

 

- zdajŃcy zajmujŃ wyznaczone miejsca w pracowni komputerowej, 

- czğonkowie ZN rozdajŃ kaŨdemu zdajŃcemu arkusz e gzaminacyjny II  i dwa 

zewnňtrzne noŜniki danych podpisane DANE  oraz WYNIKI , przy czym noŜnik 

DANE  zawiera dane (pliki) do zadaŒ drugiego arkusza egzaminacyjnego, a noŜnik 

WYNIKI  jest czysty (nie zawiera Ũadnych plik·w) i jest przeznaczony dla 

zdajŃcego do nagrywania plik·w z rozwiŃzaniami, 

- przewodniczŃcy ZN poleca zdajŃcym otworzyĺ arkusze i sprawdziĺ, czy sŃ one 

kompletne, tzn. czy majŃ wszystkie strony i czy sŃ one wyraŦnie wydrukowane. 

ZauwaŨone braki zdajŃcy zgğaszajŃ przewodniczŃcemu ZN i otrzymujŃ kompletne 

arkusze, kt·rych odbi·r potwierdzajŃ podpisem w protokole przebiegu egzaminu, 

- przewodniczŃcy ZN poleca zdajŃcym zakodowaĺ arkusze egzaminacyjne przez : 
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 wpisanie swojego numeru PESEL na arkuszu egzaminacyjnym i karcie 

odpowiedzi,  

 przeniesienie numeru  PESEL na matrycň znak·w cyfrowych, 

 naklejenie pask·w kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi 

w miejscach do tego przeznaczonych,  

- egzamin rozpoczyna siň z chwilŃ zapisania przez przewodniczŃcego ZN na tablicy 

lub planszy godziny rozpoczňcia i zakoŒczenia drugiej czňŜci egzaminu. ZdajŃcy 

zgğaszajŃcy siň na egzamin po jego rozpoczňciu nie sŃ wpuszczani do sali 

egzaminacyjnej,  

- zdajŃcy sam interpretuje treŜĺ otrzymanych zadaŒ, a czğonkowie ZN nie majŃ 

prawa odpowiadaĺ zdajŃcym na pytania dotyczŃce zadaŒ ani sugerowaĺ 

interpretacji,  

- zdajŃcy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnoŜci danych w plikach do zadaŒ 

egzaminacyjnych; sŃ one poprawne, 

- obowiŃzkiem zdajŃcego jest zapisywanie efekt·w swojej pracy nie rzadziej niŨ 

co 10  minut w folderze EGZAMIN , a po zakoŒczeniu kaŨdego zadania na noŜniku 

WYNIKI , aby w przypadku awarii sprzňtu moŨliwe byğo kontynuowanie pracy na 

innym stanowisku,  

- w przypadku awarii komputera, zdajŃcy natychmiast informuje o tym ZN. JeŜli 

pr·ba usuniňcia awarii nie powiedzie siň w ciŃgu 5 minut, to zdajŃcy jest 

kierowany do zapasowego stanowiska komputerowego w sali egzaminacyjnej 

(wyposaŨonego w takie samo oprogramowanie). W sytuacji opisanej wyŨej 

zdajŃcy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwağa przerwa w pracy (czas od 

zgğoszenia awarii do mo mentu ponownego podjňcia pracy). 

 

j)  zdajŃcy egzamin z informatyki zobowiŃzany jest dokumentowaĺ egzamin 

w nastňpujŃcy spos·b: 

 

- wszystkie swoje pliki zdajŃcy przechowuje w katalogu (folderze) EGZAMIN , 

znajdujŃcym siň na pulpicie oraz na noŜniku o nazwie WYNIKI ,  

- jeŜli rozwiŃzanie zadania lub jego czňŜci przedstawia algorytm lub program 

komputerowy, to zdajŃcy zapisuje go w tym jňzyku programowania, kt·ry wybrağ 

przed egzaminem,  

- jeŜli rozwiŃzaniem zadania lub jego czňŜci jest program komputerowy, zdajŃcy 

zobowiŃzany jest umieŜciĺ na noŜniku WYNIKI  wszystkie utworzone przez siebie 

pliki w  wersji Ŧr·dğowej, 

- pliki, kt·re zdajŃcy oddaje do oceny na noŜniku WYNIKI ,  nazywa dokğadnie tak,  

jak polecono w treŜciach zadaŒ lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem), 

jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie bňdŃ 

sprawdzane przez egzaminator·w, 

- w razie potrzeby wydrukowania zawartoŜci utworzonego pliku zdajŃcy zapisuje 

plik na noŜniku WYNIKI  i podnosi rňkň z noŜnikiem do g·ry, sygnalizujŃc w ten 

spos·b potrzebň drukowania, po czym czğonek zespoğu nadzorujŃcego odbiera 

noŜnik, dokonuje wydruku (osobiŜcie lub zlecajŃc administratorowi pracowni) 

wskazanego przez zdajŃcego pliku (plik·w) i niezwğocznie zwraca noŜnik oraz 

wydruk zdajŃcemu,  

- przed upğywem czasu przeznaczonego na egzamin zdajŃcy zapisuje na noŜniku 

WYNIKI  ostatecznŃ wersjň plik·w stanowiŃcych rozwiŃzania zadaŒ. 

 

 

3. Organizacja sprawdzania i wykorzystania sprzňtu komputerowego przez 

zdajŃcych egzamin z informatyki -  dzieŒ przed egzaminem.  

 

1) Wstňpne sprawdzenie przewidzianego do uŨytku egzaminacyjnego sprzňtu 

komputerowego nastňpuje na dwa tygodnie  przed rozpoczňciem egzaminu. 

 

2) Za sprawdzenie sprzňtu odpowiada administrator (opiekun pracowni). 

3) ZdajŃcy ma prawo w przeddzieŒ egzaminu sprawdziĺ, w ciŃgu jednej godziny, 

poprawnoŜĺ dziağania komputera, na kt·rym bňdzie zdawağ egzamin, i wybranego przez 

siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa siň w obecnoŜci administratora 
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(opiekuna) pracowni oraz czğonka zespoğu nadzorujŃcego, w czasie wyznaczonym przez 

przewodniczŃcego SZE. Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajŃcy 

potwierdza podpisem na stosownym oŜwiadczeniu.  

4) ZdajŃcy nie moŨe samodzielnie wymieniaĺ element·w i podzespoğ·w wchodzŃcych 

w skğad zestawu komputerowego oraz przyğŃczaĺ dodatkowych; nie moŨe r·wnieŨ ŨŃdaĺ 

takiego dodatkowego przyğŃczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna) 

pracowni.  

5) ZdajŃcy nie moŨe samodzielnie instalowaĺ, a takŨe ŨŃdaĺ zainstalowania przez 

administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze 

przydzielonym mu do egzaminu.  

6) W czasie trwania czňŜci drugiej egzaminu z informatyki zdajŃcy pracuje przy 

autonomicznym stanowisku komputerowym i moŨe korzystaĺ wyğŃcznie z program·w, 

danych zapisanych na dysku twardym i na innych noŜnikach stanowiŃcych wyposaŨenie 

stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone 

korzystanie z tych samych zasob·w na r·Ũnych komputerach i komunikowanie siň os·b 

zdajŃcych miňdzy sobŃ oraz z innymi osobami. Niedozwolony jest bezpoŜredni dostňp do 

sieci lokalnej oraz zasob·w Internetu.  

7) Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajŃcego jest sprawny, a jego konfiguracja 

speğnia wymagania dotyczŃce Ŝrodowiska komputerowego, jňzyka programowania 

i progra m·w uŨytkowych, kt·re zostağy wybrane przez tego zdajŃcego z listy ogğoszonej 

przez Dyrektora CKE.  

8) W pracowni, w kt·rej odbywa siň egzamin, jest dostňpna podstawowa dokumentacja 

oprogramowania (opisy oprogr amowania dostarczone z licencjami, peğne wersje 

oprogramowania z plikami pomocy), z kt·rej moŨe korzystaĺ zdajŃcy. 

9) W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez 

cağy czas administrator (opiekun) pracowni, kt·ry nie wchodzi w skğad zespoğu 

nadzorujŃcego. Administrator (opiekun) pracowni moŨe byĺ wychowawcŃ zdajŃcych. 

 

10) Zadania administratora pracowni komputerowej :  

 

a) najp·Ŧniej dwa dni przed egzaminem przygotowuje sprzňt komputerowy 

i oprogramowanie w pracowni w celu sprawnego przeprowadzenia tego egzaminu, 

tzn.:  

- stanowiska komputerowe dla zdajŃcych przygotowuje do pracy jako 

autonomiczne, uniemoŨliwiajŃce zdajŃcym ğŃczenie siň z informatycznŃ sieciŃ 

lokalnŃ i z sieciami teleinformatycznymi, korzystanie na r·Ũnych komputerach z 

tych samych zasob·w oraz komunikowanie siň zdajŃcych miňdzy sobŃ oraz z 

innymi osobami za pomocŃ komputera, 

- konfiguruje komputery, tak aby kaŨdy komputer, przydzielony danemu zdajŃcemu 

posiadağ peğnŃ wersjň oprogramowania (z plikami pomocy), jakie ten zdajŃcy 

wybrağ z listy ogğoszonej przez dyrektora CKE,  

- tworzy na kaŨdym komputerze dla zdajŃcego na pulpicie katalog (folder) 

EGZAMIN ,  

- sprawdza dostňpnoŜĺ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisy 

oprogr amowania dostarczone z licencjami, pliki pomocy program·w), 

- konfiguruje zapasowe sta nowiska komputerowe, tak aby umoŨliwiağy kontynuacjň 

dalszej pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera kt·regokolwiek ze 

zdajŃcych i aby na kaŨdych dziesiňciu zdajŃcych przypadağy przynajmniej dwa 

komp utery zapasowe,  

- konfiguruje komputer operacyjny, n a kt·rym sprawdza m.in. sprawnoŜĺ 

nagrywania pğyt CD i drukowania, 

- gromadzi w odpowiedniej iloŜci materiağy eksploatacyjne dla potrzeb 

egzaminacyjnych, w  tym papier do drukarki, pğyty CD jednorazowego zapisu do 

nagrywania wynik·w egzaminu, zapasowe dyskietki i pğyty CD, 

- stwierdza na piŜmie, Ũe sprzňt w pracowni komputerowej zostağ przygotowany 

zgodnie z  wymogami.  

 



 21 

b) w dniu poprzedzajŃcym egzamin z informatyki wraz z wyznaczonym przez 

przewodniczŃcego SZE czğonkiem ZN: 

 

- asystuje podczas sprawdzania komputer ·w i oprogramowania przez zdajŃcych, 

- odpowiada na pytania zdajŃcych i wyjaŜnia ewentualne wŃtpliwoŜci, 

- odbiera od zdajŃcych podpisy pod oŜwiadczeniem o sprawdzeniu komputera 

i oprogramowania.  

 

a)  w czasie egzaminu:  

 

- jest obecny w pracowni, w kt·rej odbywa siň egzamin i pozostaje do dyspozycji 

ZN (nie wchodzi w jego skğad); nie ma prawa odpowiadaĺ zdajŃcym na pytania 

dotyczŃce zadaŒ ani sugerowaĺ interpretacji, 

- w przypadku ewentualnej awarii komputera zdajŃcego, na wniosek 

przewodniczŃcego ZN, niezwğocznie i w miarň swoich moŨliwoŜci usuwa usterki, 

kt·re spowodowağy awariň lub udostňpnia komputer zapasowy, 

- w razie potrzeby, na wniosek przewodniczŃcego ZN, dokonuje wydruk·w plik·w 

wskazanych przez zdajŃcych, 

 

b)  niezwğocznie po egzaminie: 

 

- jeŜli jest to konieczne dla udokumentowania egzaminu, na wniosek 

przewodniczŃcego ZN, dokonuje wydruk·w plik·w wskazanych przez zdajŃcych, 

- nagrywa na pğytň CDïROM jednorazowego zapisu wszystkie pliki ze wszystkich 

noŜnik·w WYNIKI  przekazane czğonkom ZN przez poszczeg·lnych zdajŃcych, 

kierujŃc siň zasadŃ, Ũe wszystkie pliki jednego zdajŃcego zapisane sŃ w jednym 

folderze nazwanym PESELEM danego zdajŃcego i przekazuje przewodniczŃcemu 

PZE. 

 

4. Przygotowanie i sprawdzenie sprzňtu do odtwarzania pğyt na egzamin z 

jňzyka obcego nowoŨytnego.  

 

1) Wstňpne i gruntowne sprawdzenie niezbňdnego sprzňtu nastňpuje nie p·Ŧniej niŨ na 

dwa tygodnie  przed rozpoczňciem egzamin·w. 

 

2) Niezbňdny sprzňt zostaje ponownie sprawdzony oraz odpowiednio zabezpieczony do 

uŨytku tylko podczas egzaminu nie p·Ŧniej niŨ na trzy dni  przed rozpoczňciem 

egzaminu.  

 

3) Ostateczne sprawdzenie sprzňtu nastňpuje p·ğ godziny przed rozpoczňciem 

egzaminu.  

 

4) Sprawdzenia sprzňtu dokonujŃ przewodniczŃcy poszczeg·lnych PZE. 

 

5) Szkoğa zabezpiecza rezerwowy niezbňdny sprzňt sğuŨŃcy do przeprowadzenia 

egzaminu.  

 

5. Zgromadzenie pomocy, z kt·rych mogŃ korzystaĺ zdajŃcy w czasie egzaminu 

z poszczeg·lnych przedmiot·w.  

 

1) Informacjň o materiağach i przyborach pomocniczych, z kt·rych mogŃ korzystaĺ 

zdajŃcy w czňŜci pisemnej egzaminu maturalnego z poszczeg·lnych przedmiot·w, 

dyrektor CKE zamieszcza na stronie internetowej CKE, nie p·Ŧniej niŨ na 2 miesiŃce 

przed terminem czňŜci pisemnej egzaminu maturalnego. 

  

2) PrzewodniczŃcy SZE, nie p·Ŧniej niŨ na dwa tygodnie  od ukazania siň komunikatu 

dyrektora CKE, ustala i ogğasza zdajŃcym zasady korzystania z pomocy na 

poszczeg·lnych egzaminach w czňŜci pisemnej.  
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3) Informacja o pomocach oraz zasadach ich wykorzystania jest upowszechniana w 

gablocie szkolnej na I piňtrze lub na odrňbnym spotkaniu zorganizowanym dla zdajŃcych 

egzamin maturalny.  

 

6. Ustalenie sposobu kontaktowania siň w sytuacjach szczeg·lnych (np. 

przerwanie egzaminu, awarie itp.) przewodniczŃcego ZN z przewodniczŃcym 

SZE .  

 

1) Przez sytuacje szczeg·lne podczas trwania egzaminu rozumie siň: 

 

a) stwierdzenie niesamodzielnego rozwiŃzywania zadaŒ, 

b) opuszczenie sali lub miejsca bez zezwolenia,  

c) porozumiewanie siň z innymi zdajŃcymi, 

d) wygğaszanie gğoŜnych uwag i komentarzy, 

e) zadawanie pytaŒ dotyczŃcych zadaŒ egzaminacyjnych, 

f) korzystanie ze Ŝrodk·w ğŃcznoŜci, 

g) korzystanie z niedozwolonych pomocy,  

h) wtargniňcie osoby postronnej do sali egzaminacyjnej, 

i) stwierdzenie wystŃpienia problemu o charakterze zdrowotnym, uniemoŨliwiajŃcym 

normalnŃ kontynuacjň egzaminu (np. zasğabniňcie, wymioty itp.),  

j) awarie techniczne np. wyğŃczenie prŃdu, 

k) inne zagroŨenia (bhp i poŨ.). 

 

2) W przypadku stwierdzenia sytuacji szczeg·lnej, przewodniczŃcy ZN niezwğocznie 

powiadamia o zaistniağej sytuacji przewodniczŃcego SZE. Fakt ten naleŨy odnotowaĺ w 

protokole przebiegu egzaminu.  

 

3) PrzewodniczŃcy SZE podejmuje decyzjň o przerwaniu egzaminu danego zdajŃcego i 

uniewaŨnieniu jego pracy. W takiej sytuacji sporzŃdza siň protok·ğ (zağŃcznik 12), kt·ry 

doğŃcza siň do protokoğu zbiorczego czňŜci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE 

po zakoŒczeniu egzaminu (zağŃcznik nr 11). Do protokoğu doğŃcza siň r·wnieŨ arkusz 

egzaminacyjny zdajŃcego. 

 

4) W przypadku stwierdzenia zğego stanu zdrowia lub wypadku stosuje siň procedury 

postňpowania oraz dokumentowania przewidziane w odrňbnych przepisach, z tym Ũe w 

sytuacji koniecznej, przewodniczŃcy SZE moŨe wpuŜciĺ do sali egzaminacyjnej 

wezwanych pracownik·w sğuŨby zdrowia w celu udzielenia pierwszej pomocy. O sytuacji 

takiej zawiadamia siň dyrektora OKE. 

 

5) W przy padku stwierdzenia innego zagroŨenia (bhp, poŨ. itp.) przewodniczŃcy SZE 

postňpuje zgodnie z odrňbnymi procedurami dotyczŃcymi alarm·w oraz zawiadamia 

dyrektora OKE.  

 

 

 

 

 
VI . Komunikowanie wynik·w. 
 

1. Zasady ogğaszania wynik·w w czňŜci ustnej. 

 

 

PrzewodniczŃcy PZE ogğaszajŃ wyniki egzaminu w czňŜci ustnej z poszczeg·lnych 

przedmiot·w bezpoŜrednio po  zakoŒczeniu egzaminu maturalnego w danym dniu . 

 

 

 




